Tapiosagi Polgarmesteri Hivatal

a "Kozszolgalati tisztviselokrol sz616" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Tapiosagi Polgarmesteri Hivatal
Igazgatasi-pénziigyi ligyintézo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2253 Tapidsag, Bicskei ut 3.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltoje altal ellatando feladatkorok:

1. szamu melléklet 19. pénziigyi igazgatasi feladatok II. besorolasi osztaly
Ellatando feladatok:

Kereskedelemmel, telephely engedélyezéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa, Ado- ¢és
értékbizonyitvanyok elokészitése, Méhekkel kapcsolatos ligyintézés, Végrehajtassal kapcsolatos
iigyek intézése, Miiszaki tipusi feladatok ellatdsa (tarolasi engedély kiadasa, kozutkezeldi
tulajdonosi hozzéjarulas intézése), Ebtartassal kapcsolatos feladatok ellatasa, Belso szabalyzatok
aktualizalasa, Palyazatokkal kapcsolatok feladatok ellatdsa, Kozremiikodés a testiileti tilések
elokészitésében (eldterjesztések irasa, rendeletalkotas).

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Altalanos igazgatasi feladatok Onkormanyzati és intézményi gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megéllapitdsara és a juttatdsokra a "Kozszolgélati tisztviselok
jogallasarol szold" 2011. évi CXCIX. térvény, valamint az 1/2014. jegyz0i utasitas az Egységes
Kozszolgalati Szabalyzatrdl, tovabba az 1/2016. sz. jegyzoi utasitds a Cafetéria Szabalyzatrol
rendelkezései az iranyadoak.



Palyazati feltételek:
e Magyar allampolgarsag,
o Cselekvoképesség,
e Biintetlen el6élet,
e Fdiskolai végzettség a 29/2012. (I1I. 7.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletének 19/1.
pontjaban meghatarozottak szerint,
e Felhasznaloi szintti MS Office (irodai alkalmazasok),

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
o Igazgatdsszervezoi végzettség
e Hasonldé munkakorben szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat
o kdozigazgatasi szakvizsga

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

o Fényképpel ellatott részletes szakmai onéletrajz (A 45/2012. (III. 20.) Korm.
rendelet 1. sz. melléklete szerint)

o Iskolai végzettséget igazolé dokumentum masolata

e 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvany;

e Nyilatkozat arrdl, hogy a véleményezésben és az elbirdlasban résztvevok a
palyazati anyagban foglalt személyes adatokat megismerhetik (adatvédelmi
nyilatkozat).

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. januar 25.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Pap Anikd nyujt, a 06-29-465-667 -
os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
e Postai uton, a palydzatnak a Tapidsagi Polgarmesteri Hivatal cimére
torténd megkiildésével (2253 Tapidsag, Bicskei ut 3. ). Kérjiik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot: 2141/2016.
, valamint a munkakor megnevezését: Igazgatasi-pénziigyi igyintézo.
e Személyesen: dr. Pap Aniko, Pest megye, 2253 Tapiosag, Bicskei ut 3.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

Az allas betdltésérdl a benyujtott palydzatok tartalma alapjan a munkaltatoi jogkor gyakorldja, a
jegyz6 dont, a polgarmester véleményének figyelembevételével. A palyazat kiiroja fenntartja a
jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa. A kinevezési jogkor gyakorldja 6
honap probaiddt kot ki.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. januar 31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
e www.tapiosag.hu - 2016. december 20.
e Tapidsag hivatalos facebook oldala - 2016. december 20.



